






Para ingresar al sistema de clic en la

siguiente liga: https://tramites.nl.gob.mx

El sistema le solicitará el usuario y

contraseña que previamente le

fueron proporcionados.

Nota: en caso de no contar con usuario y

contraseña puede hacer su solicitud en:

https://recaudacion.nl.gob.mx/notarios

https://tramites.nl.gob.mx/
https://recaudacion.nl.gob.mx/notarios


Una vez que ingrese a la plataforma de clic en la opción Iniciar Trámite



De clic en el botón INICIAR TRAMITE de la opción ISR 5% POR

ENAJENACIÓN DE INMUEBLES



Ingrese los datos

solicitados

Seleccione el tipo de Declaración a presentar



Ingrese los datos del Folio FORMA (localizado en el Informativo de Valor Catastral y/o Aviso de Enajenación),

Municipio y Expediente Catastral



Verifique la información y en caso de estar correcta, de clic en Agregar.

Si así lo requiere, podrá agregar más expedientes catastrales, dando

clic nuevamente en el botón +Agregar expediente

Al proporcionar el 

No. Expediente 

Catastral el sistema 

traerá en automático 

la información 

relacionada con 

este. 



Indique el monto total de la

operación reportado en el

aviso de enajenación y

escritura

Indique el porcentaje total

que se enajena por esta

escritura

De clic en Agregar

enajenante, puede

agregar los enajenantes

que requiera, hasta

completar el porcentaje

total que enajena



NOTA: Se puede utilizar el

RFC a 10 dígitos o el RFC
Genérico: XAXX010101000.
En el caso de Clave de INE

no es un campo obligatorio

Indique el Porcentaje de venta

por este enajenante

Esta pantalla se compone de dos partes:

En la primera se solicitarán los Datos Personales del enajenante, al capturar el CURP

el sistema trae en automático los datos relacionados con el nombre, apellido paterno,

apellido materno y fecha de nacimiento. En caso de no respuesta por parte del sistema,

puede capturar manualmente los datos; el RFC y Clave de INE se tendrán que capturar

manualmente en todos los casos.



En el segundo apartado de la

ventana de Datos del

Enajenante podrá ingresar

solamente

El Monto Obtenido

conforme al Art. 127 LISR

(5%) se calcula

automáticamente.

Al terminar, de clic en Ver

Detalle para validar la

información (los campos de

fecha límite de pago y en su caso,

actualización y recargos se

calcularán en automático).

Valide la información, de clic en Aceptar. El sistema lo

enviará de nuevo al Paso 1, Información sobre el Trámite



Ingrese la

documentación del

Cálculo del ISR conforme

al Artículo 126 LISR

En caso de no agregar

la documentación no

podrá imprimir su

declaración.

De clic en la opción:

GUARDAR Y CONTINUAR DESPUES: al dar clic en esta opción el trámite es

colocado en el apartado Borradores y aún se puede editar la declaración.

SIGUIENTE: al dar clic en esta opción el sistema le llevará al segundo paso

donde podrá ver los Datos del Notario.

En caso de seleccionar como respuesta no, se deshabilitan los campos para

ingresar el nombre, apellidos y el RFC del Valuador del Inmueble.

Si aparece esta leyenda verifique que el monto de operación sea correcto y corresponda

con el Aviso de enajenación y Escritura, de ser así, cierre este mensaje.



De clic en la opción:

GUARDAR Y CONTINUAR DESPUES: al dar clic en esta opción el trámite es

colocado en el apartado Borradores y aún se puede editar la declaración.

SIGUIENTE: al dar clic en esta opción el sistema le llevará al tercer paso para

Finalizar el trámite y no podrá ser editada.



Al dar clic en Ver detalle el sistema desplegará la información a

detalle del Cálculo

Al dar clic en Ver detalle el sistema desplegará la información a

detalle del Cálculo



Valide la información

NOTA: La correcta

validación de la

información evitará

la presentación de

Declaraciones

Complementarias

y/o Solicitud de

Devolución.

De clic en la opción:

INICIAR NUEVO TRAMITE: si da clic en esta opción la declaración aparece en el apartado de Pendiente

de pago, para esperar que la agregue al carrito de pagos.

PAGAR: lo llevará al carrito de pagos para seleccionar el método de pago.



De clic en Pagar para continuar con el

proceso de pago.



Para consultar los detalles de la referencia

de clic en el botón Pago Referenciado.



Al dar clic en Pago Referenciado el sistema le llevará a

una nueva ventana en donde podrá consultar los bancos y

medios de pago disponibles.





Ingrese los datos

solicitados

Seleccione el tipo de Declaración a presentar



Ingrese los datos del Folio FORMA (localizado en el Informativo de Valor Catastral y/o Aviso de Enajenación),

Municipio y Expediente Catastral



Verifique la información y en caso de estar correcta, de clic en Agregar.

Al proporcionar el 

No. Expediente 

Catastral el sistema 

traerá en automático 

la información 

relacionada con 

este. 



Indique el monto total de la

operación reportado en el

aviso de enajenación y

escritura

Indique el porcentaje total

que se enajena por esta

escritura

De clic en Agregar

enajenante, puede

agregar los enajenantes

que requiera, hasta

completar el porcentaje

total que enajena



NOTA: Se puede utilizar el

RFC a 10 dígitos o el RFC
Genérico: XAXX010101000.
En el caso de Clave de INE

no es un campo obligatorio

Indique el Porcentaje de venta

por este enajenante

Esta pantalla se compone de dos partes:

En la primera se solicitarán los Datos Personales del enajenante, al capturar el CURP

el sistema trae en automático los datos relacionados con el nombre, apellido paterno,

apellido materno y fecha de nacimiento. En caso de no respuesta por parte del sistema,

puede capturar manualmente los datos; el RFC y Clave de INE se tendrán que capturar

manualmente en todos los casos.



Valide la información, de clic en Aceptar. El sistema lo

enviará de nuevo al Paso 1, Información sobre el Trámite

En el segundo apartado de

la ventana de Datos del

Enajenante los campos

aparecerán en 0.



De clic en la opción:

GUARDAR Y CONTINUAR DESPUES: al dar clic en esta opción el trámite es

colocado en el apartado Borradores y aún se puede editar la declaración.

SIGUIENTE: al dar clic en esta opción el sistema le llevará al segundo paso

donde podrá ver los Datos del Notario.

En caso de seleccionar como respuesta no, se deshabilitan los campos para

ingresar el nombre, apellidos y el RFC del Valuador del Inmueble.

Ingrese el Comprobante

de la Exención (formato

PDF)

En caso de no agregar

la documentación no

podrá imprimir su

declaración.

Seleccione el motivo y fundamento legal de la exención.
• Casa habitación Art. 93 Fracción XIX inciso A) LISR
• Herencia o Legado Art. 93 Fracción XII LISR
• Donación Art. 93 Fracción XIII LISR
• Enajenación de derechos parcelarios Art. 93 Fracción

XXVIII LISR
• Pérdida Fiscal Art. 121 y 122 LISR
• Otro (deberá escribir el motivo y fundamento)



De clic en la opción:

GUARDAR Y CONTINUAR DESPUES: al dar clic en esta opción el trámite es

colocado en el apartado Borradores y aún se puede editar la declaración.

SIGUIENTE: al dar clic en esta opción el sistema le llevará al tercer paso para

Finalizar el trámite y no podrá ser editada.



Al dar clic en Ver detalle el sistema desplegará la información a

detalle del Cálculo

Al dar clic en Ver detalle el sistema desplegará la información a

detalle del Cálculo



Valide la información

NOTA: La correcta

validación de la

información evitará

la presentación de

Declaraciones

Complementarias.

De clic en la opción:

INICIAR NUEVO TRAMITE: si da clic en esta opción la declaración aparece en el apartado de Pendiente

de pago, para esperar que la agregue al carrito de pagos.

PAGAR: lo llevará al carrito de pagos para seleccionar el método de pago.



De clic en Pagar para obtener su recibo

oficial.



De clic en Pagar para obtener su recibo

oficial.

Una vez generado el recibo de pago pude

consultar la declaración en el apartado de

Pendiente de Firma.





En el apartado de Borradores encontrara los

tramites que aún no están concluidos y que no

tienen referencia de pago generada, en este

punto aun se puede editar la información.



A través de esta pantalla observará los

trámites que no han concluido, para

eliminar algún trámite solo es necesario

dar clic en el icono indicado.

Para continuar con el trámite, dar clic en el

botón Ver Detalles



Una vez que de clic en el icono

se le mostrará el siguiente

mensaje:

De clic en Si para eliminar por completo el

trámite.





En el apartado de Pendientes de pago encontrará los

trámites que están concluidos, pero no tienen referencia

de pago generada, en este punto no se puede editar la

información.



Los cálculos en las declaraciones serán actualizados una vez que pase la fecha

de vencimiento y no se haya generado una referencia para el pago.

Para consultar la actualización de clic en botón Costo Actualizado.



De clic en OK

A través de la ventana de Actualización podrá

observar el detalle en la actualización del cálculo.



Una vez revisado el cálculo para continuar con el proceso

de pago de clic en el botón Agregar al carrito.



Una vez seleccionados los trámites que desea pagar, de

clic aquí para continuar al carrito de pagos



De clic en Pagar para continuar con el

proceso de pago.

Todas las declaraciones que hayan sufrido una actualización

aparecer en el carrito con la leyenda Costo Actualizado.





En el apartado de Pendientes de pago con referencia

encontrará los tramites que ya tienen una referencia

generada y cuyo pago no ha sido acreditado en los sistemas

de la Tesorería.



En caso de ser necesario cancelar una referencia pendiente

de pago de clic en el botón Cancelar Referencia.

Para ver nuevamente una referencia generada o ver los detalles de la

declaración, use los botones Ver Referencia o Ver Detalles, respectivamente.



Una vez que de clic en el botón

se le mostrará la siguiente

leyenda.

De clic en Si para eliminar por completo el

trámite.





Una vez que se vea reflejado el pago deberá ingresar al

apartado de Pendientes de Firmar.



Una vez que ingrese a Pendientes de Firmar podrá ver las

declaraciones que ya están pagadas y acreditadas en los sistemas de la

Tesorería, para ver los detalles de la declaración, dar clic en Ver detalles.



Al dar clic en Ver detalles podrá ver toda la información con la que se presento la declaración.



Preparar para Firma llevará la declaración al proceso de firmado.

Una vez que seleccione la declaración hay que dar clic en el icono de Lápiz de la parte superior.

NOTA: Puede agregar más de una declaración para hacer un solo proceso de firmado.



En esta pantalla al dar clic en Ingresa tu certificado.cer e Ingresa tu llave .key el sistema desplegará una pantalla

para buscar los archivos en su computadora.

Posteriormente hay que agregar la contraseña de la e.firma y dar clic en Firmar.

Nota: Si la declaración a firmar

no cuenta con documento

adjunto podrá ingresarlo antes

de firmarlo.

En caso de no agregar la

documentación no podrá

imprimir su declaración.



Al dar clic en Ingresar documentos el sistema le mostrará el detalle de las

declaraciones que requieren la documentación, de clic en Buscar para agregar

los archivos.

Una vez ingresados los archivos de clic en

Guardar



Una vez que se realizó la firma observara la siguiente pantalla



En el caso de las declaraciones que no contienen documentación adjunta, solo

podrá verla después de concluir con la firma y no podrá realizar su impresión.



Para descargar e imprimir su declaración de clic en Descargar.



Declaración firmada

Código QR para validación.





En el apartado de Finalizado encontrará todas las

declaraciones que ya están firmadas.



Aquellas declaraciones que no contengan documentación

aparecerán con el botón Ver declaración deshabilitado

Al dar clic en Ver recibo de pago el sistema le mostrará el recibo de la declaración.

Al dar clic en Ver detalles el sistema le mostrará la información contenida en la declaración.



Ver recibo de pago



Ver detalles

En esta pantalla podrá

observar la siguiente

información:
• Documento adjunto

• Datos de la escritura

• Datos del inmueble

• Datos del enajenante

• Datos para determinar

el impuesto



Declaración firmada

Código QR para validación.




